
Приложение № 1 к приказу
МАОУ СОШ №104 
от^Ж№^-П

ПЛАН РАБОТЫ НА МЕСЯЦ (МАРТ 2024 Г.)

1. Подготовка проектов нормативно-правовых документов, локальных актов, приказов. 
Сдача отчетов. Работа с документами

№ п/п Наименование документа Срок Ответственный
1 неделя (04.03 - 07.03)

1 Оформление табеля за март В течение недели Манюк А. Э.
2 Подготовка проекта приказа по организации и 

проведению ВНР 1 1 классах
В течение недели Манюк А. Э., 

Бедная Н.М.
3 Работа по проведению заказа на учебники на 2024- 

2025 учебный год СОШ № 104 и СОШ № 104 филиал
В течение месяца Федоренко Е.В.

4 Проведение подписной компании на периодические 
издания на 2 полугодие 2024

В течение месяца Федоренко Е.В.

5 Работа с ЦБ по списанию исключенных из 
Федерального перечня учебников для 1,2,5 классов

В течение месяца Федоренко Е.В.

6 Подготовка проектов приказов о проведении 
промежуточной аттестации обучающихся по ИУП на 
дому в форме семейного образования.

01.03.- 10.03.2024 Лясникова А.С., 
Бабушкина Н.А.

7 Подготовка проекта приказа «Об индивидуальном 
обучении на дому»

01.03.2024 Лясникова А.С., 
Бабушкина Н.А.

1 8 Сверка базы ЕГЭ-2024. Внесение изменений в базу
РИС ГИА-И

В течение недели Бедная Н.М.

9 РИС ГИА-9 по обучающимся 04.03.2024 Долгина Н. Ю.
10 Сбор заявлений на ИС 13.03.2024. ГИА До 04.03.2024 Долгина Н. Ю.
И Подготовка проекта приказа о проведении ИС на 

13.03.2024.
04.03.2024 Долгина Н. Ю.

12 Подготовка проекта приказа о проведении защиты 04.03.2024 Долгина Н. Ю.



проектов
13 Подготовка проекта приказа о направлении учащихся 

на ИС 13.03.2024
В течение недели Долгина Н. Ю.

14 РИС ГИЛ-9 по организаторам В течение месяца Долгина И. Ю.
15 Подготовка проектов приказов о временном 

исполнении обязанностей классного руководителя 5- 
11 классов

По необходимости Ахтырская И.В.

2 неделя (11.02С 15.03)
16 Подготовка проекта приказа по организации и 

проведению ВПР 1 1 классах
В течение недели Манюк А. Э., 

Бедная Н.М.
17 Оформление документов для аттестации учащихся 

семейной формы обучения за 3 четверть
В течение недели Бедная Н.М., 

Гердт О.С.
18 Подготовка проекта приказа по итогам проведения 

ИС
15.03.2024 Долгина Н. Ю.

19 Сбор проектов В течение недели Долгина II. Ю.
20 Подготовка проектов приказов о временном 

исполнении обязанностей классного руководителя 5- 
11 классов

По необходимости Ахтырская И.В.

3 неделя (18.03 - 22.03)
21 Подготовка проекта приказа по организации и 

проведению ВПР 1 1 классах
В течение недели Манюк А. Э.

79 Сверка 'Л табеля В течение недели Манюк А. Э.
23 Оформление уведомлений и проектов приказов о 

зачислении обучающихся на семейную форму 
обучения

В течение недели Бедная Н.М., 
Гердт О.С.

24 Сбор проектов До 21.03.2024 Долгина Н. Ю.
25 Подготовка проекта приказа о проведении пробного 

ОГЭ по математике
В течение недели Долгина Н. Ю.

26 Подготовка проектов приказов о временном 
исполнении обязанностей классного руководителя 5- 
11 классов

По необходимости Ахтырская И.В.

4 неделя (25.02Г 29.03)



2. Мероприятия с учащимися

27 Табель за март В течение недели Манюк А. Э.
28 Подготовка проекта приказа по организации и 

проведению ВПР 11 классах
В течение недели Манюк А. Э.

29 Сверка основного библиотечного фонда со Списком 
экстремистских материалов.

29.03.2024 Федоренко Е.В.

30 11ротоколы о проведении промежуточной аттестации 
обучающихся по ИУП на дому в форме семейного 
образования.

2 5.03.-31.03.2024 Лясникова А.С., 
Бабушкина Н.А.

31 Подготовка и проведение апробации по русскому 
языку

28.04.2023 Бедная Н.М.

32 Аттестация учащихся семейной формы обучения В течение недели Бедная Н.М., Гердт О.С.
33 Сбор проектов для повторной сдачи До 26.03.2024 Долгина 11. Ю.
34 Подготовка проекта приказа о проведении пробного 

ОГЭ обществознанию, истории, биологии, химии, 
географии

В течение недели Долгина Н. Ю.

35 Подготовка проектов приказов о временном 
исполнении обязанностей классного руководителя 5- 
11 классов

По необходимости Ахтырская И.В.

36 Работа по подготовке приема в 1 класс До 29.03 Гердт О.С.

№ п/п Мероприятие Участники Дата Ответственные
1 неделя (04.03 - 07.03)

1 Библиотечный урок, посвященный
Всегороссийскому дню кошек «Мур-мур шоу»

1 К 01.03.2024 Поздняк Е.В.

2 Библиотечный урок-размышление о жизни и 
ее первых уроках на примере произведение Ф. 
Искандера «Тринадцатый подвиг Геракла», 
«Рассказы о Чике». К 95-летию писателя.

5 - 6 классы 06.03.2024 Маркович И.М.

3 Проведение уроков здоровья 8 класс: 
«Правильное питание - залог здоровья» (на 
уроке технологии)

Учащиеся 
8 классов 
Классные 
руководители

04.03. -
10.03.2024

Лясникова А.С.
Учитель технологии



4 Проведение уроков здоровья 5-6 класс: 
«Режим питания» (на уроке технологии)

Учащиеся 
5-6 классов 
Классные 
руководители

04.03. -
10.03.2024

Лясникова А.С.
Учитель технологии

5 Ознакомление обучающихся 11 -х классов с 
порядком проведения ВПР

Ученики В течение 
недели

Бедная Н.М.

6 Работа с учащимися 11-х классов в рамках
ИРР Г ИА-1 1

Ученики В течение 
недели

Бедная Н.М.

7 Посещение консультаций в 11-х классах Ученики В течение 
недели

Бедная Н.М.

8 Оформление заявлений на ОГЭ Учащиеся 9 классов 04.03.2024 Классные 
руководители 9 
классов, 
Долгина Н. Ю.

9 Классный час по организации и проведению 
ОГЭ, ИИ. Инструктажи

Учащиеся 9 классов 04.03.2023 Классные 
руководители 9 
классов, 
Долгина Н. Ю.

10 Оформление проектов Учащиеся 9 классов В течение 
месяца

Классные 
руководители 9 
классов, 
Долгина Н. Ю.

11 Флешмоб «Все открытки Вам» 5-11 классы До 05.03.2024 Хрушкая А. И.
12 Акция «Цветы учителям» 5-11 классы, ВО 

«Добро деятель»
До 05.03.2024 Комиссарова А.А.

13 Зеленые десант 1-4 классы, ВО 
«Азбука добра»

09.03.2024 Хрушкая А. И.

14 Торжественное собрание «Всемирный
фестиваль молодёжи»

6 классы 04.03.2024 Комиссарова А.А.

15 Концерт «Девочкам, девушкам, женщинам» Аюгив школы 07.03.2024 Гришина Е.А., 
Хрушкая А. И. 
Комиссарова А.А.

16 Акция «Лапа помощи» 1-11 классы, ВО 07.03- Хрушкая А. И.



«Добродеятель» 22.03.2024
2 неделя 1.03- 15.03)

17 Размышление о смелости, добре, 
справедливости, дружбе на примере героев 
произведения Юрия О.теши «Три толстяка»

4 А 12.03.2024 Поздняк Е.В.

18 Работа с учащимися 1 1-х классов в рамках
ИРР ГИА-11

Ученики В течение 
недели

Бедная 11.М.

19 Посещение консультаций в 11-х классах Ученики В течение
недели

Бедная Н.М.

20 Оформление проектов Учащиеся 9 классов В течение 
месяца

Классные 
руководители 9 
классов, 
Долгина И. Ю.

21 Классный час по организации и проведению 
ОГЭ. Инструктажи

Учащиеся 9 классов 11.03.2024 Классные 
руководители 9 
классов.
Долгина Н. Ю.

22 Подголовка пункта для проведения ИС Организаторы ИС 11.03. -
12.03.2024

Организаторы ИС 
Классные 
руководители 9 
классов, 
Долгина Н. Ю.

23 Торжественное собрание «110 лет со дня 
рождения С. В. Михалкова»

5 классы 
(абвгдежзикл), 8 
классы (абкно)

13.03.2024 Хрушкая А.И.

3 неделя (18.03 - 22.03)
24 К юбилею И. Токмаковой: чтение стихов и 

выставка рисунков по произведения 
писательницы.

3 В 19.03.2024 Поздняк Е.В.

25 Урок-размышление «Современное научное 
знание - эьл сегодня уже вопрос морали, а не 
только науки и техники», на примере 
произведений «Голова профессора Доу эля».

8-е классы 20.03.2024 Маркович И.М.



3. Мероприятия с педагогами (работниками)

«Человек-амфибия». К 140 летию Беляева А.Р. 
писателя-фантаста.

26 Посещение консультаций в 11-х классах Ученики В течение 
недели

Бедная Н.М.

27 Проведение аттестации учащихся семейной 
формы за 3 четверть

Ученики В течение 
недели

Бедная Н.М., 
Гердт О.С.

28 Индивидуальные беседы по организации и 
проведению ОГЭ. Инструктажи

Учащиеся 9 классов, 
родители 
обучающихся

В течение 
месяца

Классные 
руководители 9 
классов, 
Долгина Н. Ю.

29 Заседание Совета профилактики № 7 Учащиеся, 
совершившие 
противоправные 
деяния, и их родители

20.03.2024 Ахтырская И.В.

30 Торжественное собрание «Россия - здоровая 
дежава»

6 классы
(абвгдежзикл)

20.03.2024 Комиссарова А.А.

4 неделя (25.03- 29.03)
31 Выставка книжных новинок, посвященная 

Неделе де тской и юношеской книги.
1 - 4 классы 29.03.2024 11оздняк Е.В., 

Маркович Н.М.
32 Организация и проведение аттестации за 3 

четверть учащихся на семейной форме 
обучения

Учащиеся, учителя- 
предметники, 
руководители МО

В течение 
недели

Бедная Н.М.» 
Гердт О.С.

33 Работа с учащимися ll-х классов в рамках
ИРР ГИА-11

Ученики В течение 
недели

Бедная Н.М.

34 Индивидуальные беседы по организации и 
проведению ОГЭ. Инструктажи

Учащиеся 9 классов, 
родители 
обучающихся

В течение 
месяца

Классные 
руководители 9 
классов, 
Долгина Н. Ю.

№ п/п Мероприятие Участники Дата Ответственные
1 неделя (04.03 - 07.03)

1 Организация замен учителей в ОО Учителя В течение Манюк А. Э.



недели
2 Планирование замен для отсутствующих 

учителей
Учителя В течение 

недели
Манюк А. Э.

3 Совещание по защите проектов в 9 классах Педагоги МО 
русского языка и 
литературы

04.03.2024 Долгина Н. Ю.

4 Обучающий семинар с организаторами ИС Педагоги - 
организаторы ИС, 
технические 
специалисты, 
собеседники, 
эксперты

06.03.2024 Долгина Н. Ю.

5 Заседание школы молодого учителя Молодые педагоги 04.03.2024 Гришина Е.А.
2 неделя (11.03- 15.03) ____________________________

6 Планирование замен для отсутствующих 
учителей

Учителя В течение 
недели

Манюк А. Э.

Семинар « Проверка ИС» Эксперты ИС 11.03.2024 Руководитель МО, 
Долгина Н. Ю.

8 Семинар «Порядок проведения ГИА», 
технические специалисты

организаторы ГИА 12.03.2024 Руководитель МО, 
Долгина Н. Ю.

9 Проведение практического семинара по теме 
«Структура и поурочное планирование урока»

Учителя начальных 
классов

1 1.03.2024 Гердт О. С.
Руководители МО

3 неделя (18.03-22.03)
К) Планирование замен для отсутствующих 

учителей
Учителя В течение 

недели
Манюк А. Э.

1 1 Семинар «Порядок проведения ГИА», 
организаторы в аудитории

Организаторы ГИА 20.03.2024 Руководитель МО, 
Долгина Н. Ю.

12 Заседание школы молодого учителя Молодые педагоги 18.03.2024 Гришина Е.А.
4 неделя (25.03- 29.03)



4. Мероприятия с родителями

13 Планирование замен для отсутствующих 
учителей

Учителя В течение 
недели

Манюк А. Э.

14 Контроль за проведением занятий на дому в 
соответствии с расписанием уроков.

Учителя, работающие 
на домашнем 
обучении

В течении 
месяца

Бабушкина Н. А., 
Лясникова А. С.

5. Мероприятия по укреплению материально-технической базы, обеспечению функционирования учреждения

№ п/п Мероприятие Участники Дата Ответственные
1 неделя (04.03 - 07.03)

1 Родительский контроль питания Родители, классные 
руководители

04.03.-
10.03.2024

А.С. Лясникова

2 Оформление согласования на ГИА, 
ознакомление с заявлениями на ИС.

Родители 
выпускников 9 
классов

В течение
недели

Долгина Н. Ю.

3 Участие в заседаниях КДН и ЗП По повестке По повестке Ахтырская И.В.
2 неделя (11.03- 15.03)

4 Оформление согласования на ГИА.
ознакомление с заявлениями на ИС.

Родители 
выпускников 9 
классов

В течение 
недели

Долгина Н. Ю.

5 Участие в заседаниях КДН и ЗП По повестке По повестке Ахтырская И.В.
3 неделя (18.03 - 22.03)

6 Оформление согласования на 1'ИА, 
ознакомление с заявлениями на ИС.

Родители 
выпускников 9 
классов

В течение 
недели

Долгина И. Ю.

7 Индивидуальные встречи с родителями по 
вопросам организации и проведению допуска 
к экзамену. Инструктажи

Родители 
выпускников 9 
классов

В течение 
недели

Долгина Н. Ю.

8 Участие в заседаниях КДН и ЗП По повестке По повестке Ахтырская И.В.
4 неделя (25.03- 29.03)

9 Индивидуальные встречи с родителями по 
вопросам организации и проведению допуска 
к экзамену. Инструктажи

Родители 
выпускников 9 
классов

В течение
недели

Долгина Н. Ю.



№ п/п Мероприятие Срок Ответственный

1 неделя (04.03 - 07.03)
1 Работа над сайтом В течение недели Манюк А. Э.
2 Проверка санитарного состояния школы До 07.03.2024 Тимофеев И.В.

2 неделя (11.03- 15.03)
3 Сдача деклараций по негативному воздействию на 

окружающею среду
До 15.03.2024 Письменсков А.Н.

3 неделя (18.03-22.03)
4 Обследование систем жизнеобеспечения школы До 22.03.2024 Письменсков А.Н.

4 неделя (25.03- 29.03)

Делопроизводитель И.А. Михалковская


