
ПРИНЯТО
на педагогическом совете
протокол от 18.03.2024 № 24

СОГЛАСОВАНО
Управляющим советом
Протокол от 29.02.2024 № 07

УТВЕРЖДЕНО
приказом муниципального автономного 
общеобразовательного учреждения 
муниципального образования город 
Краснодар средней
общеобразовательной школы № 104
от 18.03.202
Директор^ овская

ПОЛОЖЕНИЕ 
о порядке и основаниях перевода обучающихся класс

одной параллели, из группы в группу внутри класса

1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным 

законом № 273-ФЗ от 29.12.2012 «Об образовании в Российской Федерации», 
Уставом МАОУ СОШ № 104 (далее - Учреждение).

1.2. Настоящее Положение устанавливает правила перевода 
обучающихся Учреждения, реализующего общеобразовательные программы 
начального общего, основного общего и среднего общего образования.

1.3. Настоящее Положение разработано с целью обеспечения прав 
учащихся, гарантий семьи в соблюдении Учреждением конституционного 
права на образование ребенка, защиты прав членов педагогического 
коллектива, в том числе в случаях споров между участниками 
образовательного процесса и в иных конфликтных ситуациях.

1.4. Настоящее Положение устанавливает цели, основания и процедуры 
перевода обучающихся из класса в класс одной параллели, из группы в 
группу внутри класса.

1.5. Настоящее Положение является нормативным локальным актом и 
обязательно для исполнения всеми участниками образовательных 
отношений.

1.6. Перевод в другой класс производится в целях создания наилучших 
условий для реализации общеобразовательных программ, повышения 
эффективности образовательного процесса в Учреждении, в том числе для 
обеспечения равномерности комплектования классов, оптимизации 
психологического климата в Учреждении, в связи с пожеланиями самого 
обучающегося, его родителей (законных представителей), если таковые 
будут признаны рациональными, иных уставных целей Учреждения.

2. Перевод обучающегося в другой класс одной параллели по 
инициативе родителя (законного представителя)

2.1. Основанием для перевода в другой класс по инициативе родителя 
(законного представителя) является личное заявление родителя (законного 
представителя) несовершеннолетнего обучающегося, рассмотренное 
руководителем Учреждения.



2.2. Заявление о переводе в параллельный класс подается в приемную 
школы. Принятое заявление регистрируется в соответствии с 
установленными в Учреждении правилами делопроизводства и передается на 
рассмотрение директору или уполномоченному им лицу в течение одного 
рабочего дня.

2.3. Заявление о переводе в параллельный класс рассматривается 
директором или уполномоченным им лицом в течение пяти рабочих дней. В 
переводе может быть отказано при отсутствии свободных мест в классе, в 
который заявлен перевод, при не прохождении индивидуального отбора в 
профильный класс или в случае педагогической нецелесообразности.

2.4. Директор школы или уполномоченное им лицо издает приказ о 
переводе обучающегося в параллельный класс в течение одного рабочего дня 
с момента принятия решения об удовлетворении заявления. В приказе 
указывается дата перевода, с которой обучающийся обязан приступить к 
занятиям в параллельном классе.

2.5. В случае отсутствия свободных мест в классе, в который заявлен 
перевод, или наличия иной причины согласно п. 2.4. на заявлении делается 
соответствующая отметка, заявитель уведомляется об отказе в 
удовлетворении заявления лично либо по телефону, указанному в личном 
деле обучающегося, либо через электронный журнал в течение одного 
рабочего дня с даты рассмотрения заявления. Копия заявления с отметкой об 
отказе в переводе обучающегося в параллельный класс хранится в личном 
деле обучающегося.

2.6. Обучающийся, в отношении которого издан приказ о переводе в 
другой класс, и один из его родителей (законных представителей) 
извещаются об издании указанного приказа лично либо по телефону, 
указанному в личном деле обучающегося, либо через электронный журнал. В 
приказе указывается дата, с которой осуществляется перевод.

3. Перевод обучающегося из одной группы 
в другую группу внутри класса

3.1. Перевод обучающегося из одной группы в другую группу внутри 
класса (при изучении предметов, предполагающих деление на подгруппы) 
осуществляется на основании заявления родителей (законных 
представителей) несовершеннолетнего обучающегося с обоснованием 
причин перевода при наличии условий для успешного освоения программы.

3.2. Руководитель Учреждения принимает решение о переводе 
обучающегося из одной группы в другую в форме резолюции на личном 
заявлении о переводе, либо отказывает в нем по своему усмотрению, исходя 
из целесообразности перевода для общих целей образовательного процесса, и 
не дает развернутой мотивировки своего решения.

3.3. Директор школы или уполномоченное им лицо издает приказ о 
переводе обучающегося из одной группы в другую в течение одного 
рабочего дня с момента принятия решения об удовлетворении заявления. В 
приказе указывается дата перевода, с которой обучающийся обязан 
приступить к занятиям в другой группе.



4. Перевод обучающегося в другой класс в связи с расформированием 
(закрытием) класса, изменением численности классов

4.1. Руководитель Учреждения имеет право перевести обучающегося в 
другой класс, издав соответствующий приказ, по своему усмотрению, если 
сочтет это целесообразным по следующим причинам:

для соблюдения конституционного права на образование ребенка, 
защиты прав членов педагогического коллектива;

в случаях споров между участниками образовательного процесса и в 
иных конфликтных ситуациях;

в целях укомплектованности класса согласно установленным нормам и 
требованиям;

в связи с изменением численности классов, реализующих одну и ту же 
общеобразовательную программу, без изменения условий получения 
образования;

в случаях необходимости расформирования класса в связи с 
уменьшением численного состава обучающихся при наличии в параллели 
свободных мест для перевода;

в связи с решением Педагогического совета.
4.2. При переводе в другой класс по основаниям, изложенным в п. 4.1. 

согласия обучающегося, его родителей (законных представителей) не 
требуется, поскольку перевод не затрагивает прав обучающегося на 
образование (вид, уровень, направленность образовательной программы, 
форму обучения, срок освоения образовательной программы). Перевод 
обучающихся в параллельный класс осуществляется без заявления родителя 
(законного представителя) несовершеннолетнего обучающегося.

4.3. Расформирование (закрытие) класса осуществляется в случае 
уменьшения численного состава обучающихся менее принятой в 
Учреждении численности учащихся в одном классе при наличии в параллели 
свободных мест для перевода.

4.4. В случае наличия нескольких параллельных классов перевод 
обучающихся осуществляется с учетом мнения совершеннолетних 
обучающихся и родителей (законных представителей) несовершеннолетних 
обучающихся, при этом распределение обучающихся по параллельным 
классам осуществляется равномерно по численности обучающихся в классах. 
В случае невозможности распределения обучающихся по параллельным 
классам равномерно администрация школы имеет право перевести 
обучающихся в параллельные классы .по своему собственному усмотрению 
без учета мнения совершеннолетних обучающихся и родителей (законных 
представителей) несовершеннолетних обучающихся.

4.5. В случае расформирования (закрытия) класса и несогласия 
родителей (законного представителя) несовершеннолетнего обучающегося 
либо несогласия совершеннолетнего обучающегося на перевод в 
параллельный класс в интересах обучающегося перевод осуществляется 
администрацией школы по своему усмотрению.

4.6. В интересах обучающихся перевод из одного класса в другой может 
осуществляться в течение всего учебного года.

4.7. Количество классов, реализующих одну и ту же 
общеобразовательную программу, определяется школой самостоятельно в



зависимости от условий, созданных для осуществления образовательной 
деятельности, с учетом санитарных норм.

4.8. Перевод обучающихся из класса в класс в связи с изменением 
численности классов, реализующих одну и ту же общеобразовательную 
программу, без изменения условий получения образования осуществляется 
по решению директора школы.

4.9. При переводе из класса в класс в связи с изменением численности 
классов при комплектовании классов учитывается мнение и пожелания 
совершеннолетних обучающихся, родителей (законных представителей) 
несовершеннолетних обучающихся. Получение письменного согласия на 
такой перевод не требуется.

4.10. Решение директора школы о предстоящем переводе из класса в класс 
в связи с изменением численности классов с обоснованием принятия такого 
решения доводится до сведения совершеннолетних обучающихся и 
родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся не 
позднее, чем за 60 календарных дней до издания приказа о переводе.

4.11 .Издание приказа о переводе из класса в класс в связи с изменением 
численности классов осуществляется с учетом мнения Управляющего совета.
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