
Приложение № 1 к приказу
МАОУ СОШ №104
от 0ЦШ^> № #/0 -П

ПЛАН РАБОТЫ НА НОЯБРЬ 2023 года

1. Подготовка проектов нормативно-правовых документов, локальных актов, приказов. 
Сдача отчетов. Работа с документами

№ п/п Наименование документа Срок Ответственный
1 неделя (30.10-03,11)

1 Приёмка протоколов родительских собраний за 
четверть________________________

До 30.10.23 Ахтырская И.В.

О Приёмка отчётов по профилактике асоциальных 
проявлений за четверть__ ___________ _________

До 03.11.2023 Ахтырская И.В.

3 Составление графика дежурства классов по школе на 2 
четверть______________________________

До 03.11.2023 Ахтырская И.В.

4 ' Проверка планов воспитательной работы До 03.11.2023 1 Ахтырская И.В., 
Гришина Е.А._________

5 
______

Протоколы о проведении промежуточной аттестации 
обучающихся по ИУП на дому в форме семейного 

' образования.

03.11.2023 Лясникова А.С.

6
Подготовка проекта приказа об организации 
индивидуального обучении на дому для обучающегося 
7К класса Кузнецову Максиму Артёмовичу

01.11.21^23 » •
Лясникова А.С.

» •

7 Оформление табеля за октябрь 01.11.2023-03.11.2023______ Манюк А.Э.

8 Оформление и сдача в Департамент образования базы 
организаторов ЕГЭ-2024

В установленные сроки Бедная Н.М.

9 Проведение списание устаревшего библиотечного 
фонда.

В течение месяца Федоренко Е.В.

2 неделя (07.11-10.11)



10 РБД ОГЭ, ГВЭ В течение недели Долгина Н. Ю.
и РБД организаторов на ОГЭ В течение недели Долгина Н. Ю.

12
Подготовка проекта приказа о создании комиссии для 
подведения итогов муниципальной акции Читающий 
Краснодар

24.11.2023 Федоренко Е.В.

13 Отчёт о проведении мероприятий и об участии в 
акциях за 1 четверть

12.11.2023 Педагоги-организаторы, 
советники по воспитанию

3 неделя (13.11 - 17.11)
14 Сверка 1Л табеля 13.11.2023-17.11.2023 Манюк А.Э.________ _____

15 Подготовка проекта приказа о проведении пробного 
ГПА по математике.

15.11.2023 Долгина Н. Ю.

16 РБД ОГЭ, ГВЭ____________________ ________________ В течение недели Долгина Н. К).___
17 РБД организаторов на ОГЭ________________ В течение недели Долгина Н. Ю. _

18 Оформление заявлений и согласий на обработку 
1 персональных данных для ИС с учащимися 11 классов

I В течение недели Бедная И.М., классные 1 
руководители___________

| 19 Оформление справок по итогам аттестации учащихся 
на семейной форме обучения________________________

__________________ ___ _____ ,
В течение недели Бедная Н.М., Гердт О.С.

_________________________ ।
1 20 !
1—____

План мероприятий, посвященных празднованию Дня 
матери________________

;_____ _____________________
! 18.11.2023 Гришина Е.А., советники 

по воспитанию__________

21 Положение о проведении конкурса среди обучающихся 
«Ученик Года», «Топ-100»

18.11.2023 Гришина Е.А.

1________ 4 неделя (20.1 1-24.11) _____ ___________
ь Подготовка проектов приказов о проведении 

промежуточной аттестации по результатам?!
успеваемости 2-ой четверти для обучающихся по ИУП 
на дому в форме семейного образования

20.11.2023-26.11.2023 Лясникова А.С., 
Бабушкина Н'.А.

23
;______

Подготовка проекта приказа о проведении пробного 
ГПА по русскому языку.

22.11.2023 Долгина Н. Ю.

24 РБД ОГЭ, ГВЭ В течение недели Долгина Н. Ю.
25 РБД организаторов на ОГЭ В течение недели Долгина Н. Ю.
26 Работа с нормативными правовыми документами, В течение недели Бедная Н.М.



2. Мероприятия с учащимися

регламентирующими подготовку и проведение ИС

27 Справка по результатам проверки внеурочной 
деятельности в 5-11 классах

26.11.2023 Гришина Е.А.

28 Аналитическая справка о работе добровольческих 
отрядов, КТД, мероприятий

26.11.2023 Гришина Е.А.

5 неделя (27.11-01.12) _____ _________________
29 РБД ОГЭ, ГВЭ____________________________________ В течение недели Долгина Н. Ю.
30 РБД организаторов на ОГЭ В течение недели__________ Долгина Н. Ю.

31 Подготовка проекта приказа о проведении пробного 
итогового собеседования по русскому языку.

01.12.2023 Долгина Н. Ю.

32 Табель за ноябрь 30.11.2023 Манюк А.Э._______ __  __

| № 
п/п

Мероприятие Участники Дата Ответственные

! 1 неделя (30.10-03.11) ____________

1 Сбор документов для внесения в базу РИС ГИА
Классные руководители, 
учащиеся и родители 9 

1 классов

03.11.2023 Долгина Н. Ю. 

—
Г2

Консультации по подготовке к ГИА
।____ _______________________________________

; Учителя -предметники, 
учащиеся 9 классов

В течение 
недели

Долгина Н. Ю. 
_____________________

3 Оформление документов для создания 
спецусловий на ГИА 

___**______________________________________ > ♦

Классные руководители, । 
1 учащиеся и родители 9 
классов

В течение 
недели

» •

Долгина Н. Ю.

4 Организация и проведение аттестации за 1 
четверть учащихся на семейной форме обучения

Учащиеся, учителя- 
предметники, 
руководители МО

В течение 
недели

Бедная Н.М., 
Гердт О.С.

5 Подготовка выставки ко Дню народного 
единства.

1-11 классы 03.11.2023 Маркович И.М.
Поздняк Е.В.

6 Подготовка и проведение флэш-акции
^Читающий Краснодар

1-11 классы 01.11.2023-
30.11.2023

Маркович И.М., 
Поздняк Е.В. 
Федоренко Е.В.



____________  2 неделя (07.11- 10.11)_________________________________________

7 Ученическое собрание. Инструктаж по 
соблюдению Порядка по проведению ГИА.

Классные руководители, 
учащиеся 9 классов

09.11.2023 Долгина Н. Ю.

8
Оформление документов для создания 
спецусловий на ГИА

Классные руководители, 
учащиеся и родители 9 
классов

В течение 
недели

Долгина Н. Ю.

9 Фестиваль народов России Учащиеся 07.11.2023- 
ЮЛ 1.2023

Бабушкина Н. А.

10 Контроль за посещаемостью Учащиеся 07.11.2023-
ЮЛ 1.2023

Гердт О.С.

Н
Библиотечный урок у книжной выставки к 250- 
летию со дня рождения И.С. Тургенева

8-е классы 09.11.2023 Федоренко Е.В. 
совместно с МО
русского языка_______

12
Всероссийская олимпиада школьников
(муниципальный этап)_______________________

7-11 классы 07.11.2023-
ЮЛ 1.2023

Благинина М.А.

1

13

1

Юбилей КНМЦ - 35 лет

Департамент 
образования, 
специалисты КНМЦ, 
администрация и 
педагогический

! коллектив МАОУ СОШ 
_№_104________________

г

Ноябрь

_____________________

Гердт О.С., советники | 
по воспитанию

14
Месячник добрых ? ♦ дел
(Акция «Твори добро» совместно
с организацией «Краснодог», «Накорми птиц»)

5-11 классы
н • » • 

Ноябрь

• Педагоги-
1 организаторы, 
библиотекари, 
классные 
руководители, ШУС

___________3 неделя (13.11-17.11)_______ ___

15 Совет профилактики

У чащиеся -нарушители 
с родителями и 
классными 
руководителями

15.11.2023 Бойко И.В.



16 3 класс: «Что надо есть, если хочешь стать 
сильнее»

Учащиеся
3 классов
Классные руководители

13.11.2023-
19.11.2023

Лясникова А.С. 
Классные 
руководители

17 Пробное ОГЭ по математике Учителя -предметники, 
учащиеся 9 классов

16.11.2023 Долгина Н. Ю.

18 Оформление документов для создания 
спецусловий на ГИА

Классные руководители, 
учащиеся и родители 9 
классов

В течение 
недели

Долгина Н. Ю.

19 Посвящение в «Орлята России» Учащиеся 17.11.2023 Бабушкина Н. А.

20 Контроль за посещаемостью Учащиеся 13.1 1.2023-
17.11.2023

Гердт О.С.

21 Библиотечный урок к Всемирному дню добра. 
История и традиции.

3 «И» класс 13.11.2023 Поздняк Е.В 
[_____________________—

22 Всероссийская олимпиада школьников
(муниципальный этап)

7-11 классы 13.11.2023-
17.11.2023

Благинина М. А.

23 Посвящение в Орлята России

|___________________ ________________________

! 1 -4 классы

।____ ____ ___ ___________

; 17.11.2023

Асоскова А.А., 
Хрушкая А.И., 
классные 
руководители 
начальных классовI_____________________

24
Международный день толерантности.
Общешкольная акция «Я, ты, он, она вместе 
целая страна!» •

| 5-9 классы

______________

16.1 1.2023

Педагоги- 
организаторы, 
библиотекари, 
классные 
руководители, ШУ С

25 День Самбо 5-6 классы 16.11.2023 Учителя физической 
культуры

26 Международный день отказа от курения 5-11 классы 18.11.2023
Учителя физической 
культуры, педагоги- 
организаторы, ШУ С

27 Всемирный день приветствий. 1-11 классы 21.11.2023 Классные



Урок -общения. руководители
Учителя-предметники

__________________________ 4 неделя (20Л 1-24.11)____________________________________________

28 Пробное ОГЭ по русскому языку Учителя -предметники, 
учащиеся 9 классов

23.11.2023 Долгина Н. Ю.

29 Оформление документов для создания 
спецусловий на ГПА

Классные руководители, 
учащиеся и родители 9 
классов

В течение 
недели

Долгина Н. Ю.

30 Индивидуальные консультации учащихся 11 
классов при подготовке к ИС

Учащиеся 11 классов В течение 
недели___

Бедная Н.М.

31 Контроль подготовки учащихся 11 классов к ИС. 
Посещение урока русского языка НА класса

Учащиеся, учитель 
русского языка и 
литературы___________

По отдельному 
графику

Бедная Н.М.

!1
! 32 Контроль подготовки учащихся 11 классов к ИС.

Посещение урока русского языка 11Б класса

Учащиеся, учитель 
русского языка и 
литературы___________

По отдельному 
графику

Бедная Н.М. 1

! зз
____________________________________________
Мероприятия, посвященные Дню матери Учащиеся 20.11.2023-

24.11.2023
Бабушкина Н. А.
Гердт О.С. _ ________

34 Контроль за посещаемостью Учащиеся 20.11.2023-
24.11.2023____

Бабушкина Н. А.
Гердт О.С.___________

35

Библиотечный урок у книжной выставки ко дню 
рождения Сельмы Лагерлеф. Выставка рисунков 
и викторина к книге «Путешествие Нильса с 
дикими гусями»

| 4 - е классы 20.11.2023 Поздняк Е.В.

ч *

36 Библиотечный урок «День словарей и 
энциклопедий» ко дню рождения В.И. Даля 7-8 классы 22.11.2023 Маркович И.М.

37 Всероссийская олимпиада школьников
(муниципальный этап)

7-11 классы 20.11.2023-
24.11.2023

Благинина М.А., 
Манюк А.Э.

38 1-11 классы 27.11.2023- 
ЗОЛ 1.2023

Гришина Е.А., 
педагоги- 
организаторы,



День матери советники по
воспитанию
классные
руководители, ШУ С

39 Конкурс творческих работ «Здравствуй, мама!» Дети, состоящие на 
различных видах учёта

27.11.2023-
ЗОЛ 1.2023

Социальные педагоги, 
педагоги-организаторы

40 День матери.
Конкурс стихов о маме 5-9 классы 28.11.

Гришина Е.А., 
педагоги- 
организаторы, 
советники по 
воспитанию 
классные 
руководители, ШУ С

Л День матери

______________________

| 1 -11 классы 27-30 ноября

Гришина Е.А., 
педагоги- 
организаторы, 
советники по 
воспитанию 
классные 
руководители, ШУС

5 неделя (27.11-01.12)ш Пробное устное собеседование
Учителя, русского языка 
и литературы, учащиеся 
9 классов

В течение 
недели Долгина Н. Ю.

43 Оформление документов для создания 
спецу ело вий на ГИА

Классные руководители, 
учащиеся и родители 9 
классов

В течение 
недели

Долгина Н. Ю.

44 Контроль подготовки учащихся 11 классов к ИС.
Посещение урока русского языка 11В класса

Учащиеся, учитель 
русского языка и 
литературы

По отдельному 
графику

Бедная Н.М.



3. Мероприятия с педагогами (работниками)

45 Подготовка в рамках муниципального проекта 
акции «Читательское портфолио» 3-4 классы В течение 

месяца

Поздняк Е.В.
Маркович И.М.
Федоренко Е.В.
Совместно с кл. рук. 
начальных классов

№ 
п/п

Мероприятие Участники Дата Ответственные

1 неделя (30.10 -03.11)

1
Педагогический совет «Развитие творческого 
потенциала педагога как основа воспитательного 
процесса в школе»

Педагоги 01.11.2023 Ахтырская И.В., 
Гришина Е.А.

2
Заседание методического объединения классных 
руководителей «Работа с семьями обучающихся. 
Признаки нарушения детско-родительских’
отношений»

Классные 
руководители

02.11.2023 Ахтырская И.В.

__________________ |

3
Проверка журналов успеваемости обучающихся 
по индивидуальному учебному плану, отработка 
замечаний.

Учителя предметники, 
классные руководители

02.11.2023

______________ ]

Лясникова А.С.

—    ———)
4

Г ........

Организация замен учителей в ОО ! Учителя-предметники При 
необходимости

_____________________
Манюк А.Э.,

Сбор информации по организаторам ОГЭ Педагоги В течение 
недели н

Долгина Н. Ю.
•____________________ ।

6 Индивидуальные консультации с учителями- 
предметниками по работе в электронном журнале

Учителя-предметники В течение 
недели

Бедная Н.М.

7 Индивидуальные консультации с педагогами по 
аттестационным процедурам

Учителя В течение 
недели________

Гердт О.С., 
Благинина М.А.______

8 Подготовка и проведение флэш-акции
#Читающий Краснодар

1-11 классы 01.11.2023-
23.11.2023

Маркович И.М., 
Поздняк Е.В. 
Федоренко Е.В.

2 неделя (07.11- 10.11)



9 Посещение уроков учителя информатики
Леоновой О.А.

Леонова О.А. 07.11.2023 Лясникова А.С.

10 Посещение уроков в 6Г классе Учителя предметники 07.11.2023-
ЮЛ 1.2023

Лясникова А.С.

11 Сбор документов по членам ГЭК педагоги В течение 
недели

Долгина Н. Ю.

12 ВШК Посещение уроков учителей начальных 
классов

учителя, работающие 1 
год

07.11. 2023- 
ЮЛ 1.2023

Бабушкина Н. А.
Гердт О.С.

13 Индивидуальные консультации с педагогами по 
аттестационным процедурам

Учителя 07.11.2023-
ЮЛ 1.2023

Гердт О.С., 
Благинина М.А.______

14 Подготовка в рамках муниципального проекта 
акции «Читательское портфолио» 3-4 классы В течение 

месяца

Поздняк Е.В.
Маркович И.М.
Федоренко Е.В.

3 неделя (13,11 - 17,11)
1 15
1___ 1

Посещение уроков учителя ИЗО Костиной М.С. Костина М.С. 15.11.2023 Лясникова А.С.
_____________________ 1

16

_____________________________________________
Инструктаж с педагогами, принимающими) 
участие в организации и проведении ОГЭ

Педагоги В течение 
недели________

Долгина Н. Ю.
!_________________ _ __

17 Контроль проведения консультаций для учащихся 
11 классов 

_____________________________________________

Учителя - 
предметники, 

! учащиеся____________

В течение 
недели

1 Бедная Н.М.

,8
* ■

Контроль деятельности молодого специалиста 
Стрелки В. А. Посещение урока. Оказание 
необходимой методической помощи. ? •

। Стрелка В.А. По отдельному! 
графику

! Бедная Н.М.

19 ВШК Посещение уроков учителей начальных 
классов

Учителя, работающие 1 
год

13.11.2023-
17.11.2023

Бабушкина Н. А.
Гердт О.С.

20 Индивидуальные консультации с педагогами по 
аттестационным процедурам

Учителя 13.11.2023-
17.11.2023

Г ердт О.С., 
Благинина М.А.

______ 4 неделя (20Л1- 24.11)

21 Посещение уроков в 7Е классе Учителя предметники 20.11.2023-
24.11.2023

Лясникова А.С.

22 Инструктаж с педагогами, принимающими Педагоги В течение Долгина Н. Ю.



4. Мероприятия с родителями ? '

участие в организации и проведении пробного 
огэ

недели

23
Контроль деятельности специалиста Бургас А.В. 
Посещение урока. Оказание необходимой 
методической помощи.

Бургас А.В. По отдельному 
графику

Бедная Н.М.

24 ВШК Посещение уроков учителей-предметников У чителя-предметники 20.11.2023-
24.11.2023

Бабушкина Н. А.
Гердт О.С.___________

25 Индивидуальные консультации с педагогами по 
аттестационным процедурам

Учителя 20.11.2023-
24.11.2023

Гердт О.С., 
Благинина М.А.

____  5 неделя (27.11- 01.12)

26
Сбор информации и отправка отчета по учителям,, 
прошедшим курс повышения квалификации в 
части информационной безопасности__________

Учителя

1_____________________

До 30.11.2023 Манюк А.Э.,

27
Инструктаж с педагогами, принимающими 

1 участие в организации и проведении пробного
ОГЭ________________________________________

Педагоги В течение 
недели

Долгина Н. Ю.

28
1 Контроль деятельности специалиста
I Солнышкиной С.О. Посещение урока. Оказание 
необходимой методической помощи.___________

| Солнышкина С.О. 
1

По отдельному 
графику

Бедная Н.М.

_____________________ 1!--------
| 29 ; ВШК Посещение уроков учителей-предметников ! Учителя-предметники 

_____________________
27.11.2023-
01.12.2023_____

; Бабушкина Н. А.
| Гердт О.С.___________ |—

30 I Индивидуальные консультации с педагогами по
| аттестационным процедурам___________________

1 Учителя 27.11.2023-
01.12.2023

Гердт О.С., 
Благинина М.А._____

№ 
п/п

Мероприятие Участники Дата Ответственные

_______ 1 неделя (30.10-03.11)

1 Подготовка и проведение флэш-акции
# Читающий Краснодар

1-11 класс 01.11.2023- 
23.11.2023

Поздняк Е.В.
Маркович И.М.
Федоренко Е.В.

2 неделя (07.11- 10.11)



5. Мероприятия по укреплению материально-технической базы, обеспечению функционирования учреждения

2 Родительский контроль питания Родители, классные 
руководители

06.11.2023-
12.11.2023

Лясникова А.С.

3 Подготовка в рамках муниципального проекта 
акции «Читательское портфолио» 3-4 классы В течение 

месяца

Поздняк Е.В.
Маркович И.М.
Федоренко Е.В.

_____ 3 неделя (13Л1 - 17,11)

4 Родительский контроль питания Родители, классные 
руководители

13.11.2023-
19.11.2023

Лясникова А.С.

4 неделя (20.11 - 24.11)

1 5 Родительский контроль питания Родители, классные
руководители_________

20.11.2023-
26.11.2023

Лясникова А.С.

! 6 Проведение родительского собрания в 11 классах 
| по вопросам подготовки к ИС__________________

классные руководители, 
родители___________

24.11.2023 ! Бедная Н.М.

1 № п/п1
1

Мероприятие Срок ; Ответственный
Г ___ ____ 1 неделя (30.10 -03.11).---------

1 1 Инвентаризация__________ _______________________ 30.10.2023-03.11.2023___ 1 Письменсков А.И.___________ •
Формирование сетевого пространства (домен)________ 30.10.2023-03.11.2023 ___ Бахтин А.С.__________ 1

__ з' | Ремонт конференц-зала_____ ______________________ 30.10.2023-03.11.2023 _____ | Ахтырский В.Г.______________ ।
4 । Работа над сайтом _________ _________ [ 30.10.2023-03.11.2023 ____ Манюк А.Э.

___________ 2 неделя (07,11-10.11)______
5 _ Инвентаризация_____ *' ' __ ____________________ 07.11.2023*-ГОЛ 1.2023 ___ Письменсков А.Н._____ _____
6 Формирование сетевого пространства (домен)________ 07.11.2023-10.11.2023 Бахтин А.С.

_________  3 неделя (13.11 - 17,11)
7 Инвентаризация 13.11.2023-17.11.2023 Письменсков А.Н.
8 Формирование сетевого пространства (домен)________ 13.11.2023-17.11.2023 Бахтин А.С.

____________ 4 неделя (21 ЭЛ 1-24.11)
9 Инвентаризация 20.11.2023-24.11.2023 Письменсков А.Н.
10 Формирование сетевого пространства (домен) 20.11.2023-24.11.2023 Бахтин А.С.



5 неделя (27.11- 01.12)
И Инвентаризация 27.11.2023-30.11.2023 Письменсков А.Н.____________
12 Формирование сетевого пространства (домен) 27.11.2023-30.11.2023 Бахтин А.С.

Делопроизводитель И.А. Михалковская


